SO GD&DPT PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT POAN KET Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 133/KH-THPT Tan Phu, ngay 25 thang 10 ndm 2023
KE HOACH

Tuyén dung vién chire nim hoc dot 2 nim hoc 2023 - 2024

_ Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/5/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Can ctr Thong tu 56 06/2020/TT-BNV ngay 0/12/2020 cua B truéng Bo Noi vu
ban hanh Quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi ndng ngach cong
chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuye‘n cong chire, vién chire, thi ndng ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuc;

Can ctr Thong tu 5O 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua Bo truong Bo Giao
duc va Pao tao vé viéc hudng dan danh myc khung vi tri vi¢c 1am va dinh muc s6 luong
nguoi lam viée trong cac co s& gido duc pho thong cong lap;

_ Cén ctr Quyét dinh s6 2031/QD-UBND ngay 22/8/2023 ciia UBND tinh Dong Nai
vé viéc phé duyét tam thoi danh muc, khung nang luc va ban md ta cong viéc vi tri viéc
lam cuia cac truomg Trung hoc phd thong truc thude S& Gido duc va Dao tao;

Cén ot Quyét dinh s6 27/2012/0P-UBND ngay 05/4/ 2012 cta Uy ban nhén dan
tinh Bong Nai ban hanh quy dinh quan ly va phén cép quan ly cong chie, vién chirc
thugc UBND tinh, UBND cép huyén;

Can ctr Quyét dinh s6 53/2021/QD-UBND ngay 26/11/2021 ciia Uy ban nhén dan
tinh Dong Nai ban hanh quy dinh v€ tuyén dung, sir dung va quéan ly vién chire trén dia
ban tinh Dong Nai;

. Cancu ’Quyét dinh s6 22/Qb-SGDDT ngay 10/01/2023 cta S¢ Gido duc va Dao tao
ve viéc Quyet dinh phan bo bién ché, so0 nguoi lam viée trong cédc don vi truc thude S&
Gi4o duc va Pao tao nam 2023;

Truong THPT Poan Két xay dung K& hoach tuyén dung vién chirc dot 2 nam hoc
2023-2024 cta nha truong nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

- Viéc tuyén dung vién chirc phai can clr vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam, tiéu
chuan chirc danh nghé nghi¢p, sé luong nguoi lam viée duge UBND tinh giao va quy
tién luong cua nha trudng.

- Tuyén dung duogc vién chirc vao lam viéc tai don vi ddm bao chat luong, dung co
cau, phu hgp vdi vi tri viéc lam, dap rng dugc yéu cdu nhiém vu duoc giao.

- Bao dam cdng khai, minh bach, cong bing, khach quan va dung phap luat.
I1. TINH HINH THUC HIEN BIEN CHE VA NHU CAU CAN TUYEN

1. S6 lwong bién ché vién chirc duge giao nam 2023: 90 ngudi.



2. S6 lugng bién ché lam viéc da thuc hién dén thoi diém thang 10/2023 c6 85
nguodi (s6 bién ché chua sir dung 1a 04 nguoi)

3. Nhu céu tuyén dung vién chtrc dot 2 nam hoc 2023 - 2024: 01 ngudi. Cu thé:

- Vi tri viéc lam doi véi chic danh nghé nghiép nhan vién: 01 nguoi.
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4. Vi tri viéc lam doi véi chirc danh nghé nghiép nhan vién

- Vi tri viéc 1am nhan vién vé6i chire danh nghé nghiép nhén vién CNTT hang IV c6
du tiéu chuén chirc danh nghé nghiép theo Thong tu 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022
cua Bo Thong tin Truyén théng quy dinh ma sd, tidu chudn chirc danh nghé nghiép va
xép luong ddi véi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.

IIL. PIEU KIEN TUYEN DUNG

1. Ngudi c6 di cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngwdng, ton gido dwgc dang ky du tuvén vién chire

a. C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b. Tir du 18 tudi trd 1én va trong do tudi lao dong theo quy dinh cua B Luat lao
dong hién hanh;

c. C6 Phiéu dang ky du tuyén;

d. Co ly lich rd rang;

d. C6 vian bang, chimg chi dao tao phil hop véi vi tri viée lam;

e. B strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

f. Pap ung cac didu kién khac theo yéu cu cia vi tri viéc 1am do nha trudng xac
dinh nhung khéng duge trai v6i quy dinh ciia phap luat. Van bing, chimg chi do co s¢
gido duc thudc céc loai hinh va hinh thirc dao tao trong hé théng gido duc quéc dan cip
c6 gia tri phap ly nhu nhau.

2. Nhitng nguwdi sau day khong dwoc ding ky dw tuyén vién chirc
a. Mt nang lyc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dén su;

b. Pang bi truy ctru trach nhiém hinh syu; dang chép hanh ban an, quyét dinh vé hin]l
su cua Toa an; dang bi ap dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co sé cai nghién bt
budc, dua vao co sé gido duc bat bude, dua vao truong giao dudng.
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IV. HINH THU'C TUYEN DUNG XET TUYEN
1. Xét tuyén vién chire dwoc thye hién theo 2 vong
1.1. Vong 1
Kiém tra diéu kién, tiéu chuén cia ngudi du tuyén ding ky tai Rhiéu dang ky du
tuyén theo yéu cdu cta vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du tuyén duge tham du
vong 2.
1.2. Vong 2
- Pi v6i nhan vién:
+ Phong vén dé kiém tra vé nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cua ngudi
du tuyén.
+ Diém phong vén dugc tinh theo thang diém 100.
+ Thoi gian phong van 30 phut.
+ Khong thyc hién viée phiic khio dbi véi két qua phong vén,
2. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc
2.1. Ngudi trung tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:
a. C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én.
b. C6 s6 diém vong 2 cdng vGi diém wu tién theo quy dinh nay (néu c6) cao hon lay

theo thtr tw diém tir cao xuodng thép trong chi tiéu dugc tuyén dung cia timg vi tri viée
lam.

2.2. Truong hop 6 tlr 02 ngudi trd 1én ¢ tong s diém tinh theo quy dinh tai diém
b bing nhau & chi tiéu cudi cting ctia vi tri viéc lam cén tuyén thi ngudi c6 két qua diém
thi vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; néu van khong xdc dinh duge thi Chu tich hoi
dong tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

_ 2.3. Ngudi khong trang tuyén trong ky xét tuyén khong dugc bio luu két qua xét
tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

V. POI TUQNG U'U TIEN
1. Pbi twgng va diém wu tién trong xét tuyén:

a. Thuong binh, nguoi huong chinh sich nhu thuong binh, thuong binh loai B:
Bugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b. Nguoi dén toc thiéu sd, sT quan quén doi, s quan cong an, quén nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cdng téc co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao
sT quan dy bi, tt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy cép xa nganh quéan
s ¢o' s¢ duoc phong quén ham si quan dy bi da déng ky ngach si quan du bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con ciia nguoi hudng chinh sach nhu thuwong binh, con
cua thuong binh loai B, con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hoa
hoc, con Anh hung Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao
két qua diém vong 2;

¢. Ngudi hoan thanh nghia vy quén su, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.
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2. Truwong hop ngudi du xét tuyen thudc nhiéu dién wu tién theo quy dinh thi
chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao két qua diém vong 2.

VI. THOI GIAN THU'C HIEN
1. Piing ky dy tuyén

Thi sinh ndp truc tiép Phiéu ding ky du tuyen tai Véan phong Truong THPT Doan
Két (mdu Phiéu kém theo) - Pia chi: 119, Nguyén Tt Thanh, thi trdn Tan Phu, huyén

Tan Phu, tinh Pong Nai (hodc giri theo dudng buu chinh) gbm c6:
a) Phiéu dang ky du tuyén: 2 ban

d) Minh chitng thudc dbi tugng wu tién trong tuyén dung (néu co).

2. Dy kién thoi gian thye hién

STT

Noi dung

Thoi gian thwe hién

Ghi chui

01

Lap ké hoach trinh S& Gido duc va Pao
tao phé duyét theo quy dinh, kem bao cdo
nhu ciu tuyén dung ctia don vi va ban
phén céng chuyén moén nam 2022 — 2023

Tu ngay 23/10/2023
dén ngay 27/10/2023

02

Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; thong
béo, dang bao va tiép nhan phiéu dang ky
du tuyén.

Tir ngay 30/10/2023
dén ngay 30/11/2023

03

Hoi dong tién hanh kiém tra diéu kién,
tiéu chudn cia nguoi du tuyen dang ky
tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau
ctia vi tri viéc lam, néu phu hop thi ngudi
du tuyén duoc tham du vong 2.

Tur ngay 01/12/2023
dén ngay 02/12/2023

04

- Hoi ddng thong béo triéu tép ngudi du
tuyén tham du vbng B

- Hoi dong tuyén dung to chure thi phong
vAn dbi véi thi sinh du tuyén nhan vién
truong hoc va thi thyc hanh giang day
d6i voi thi sinh du tuyén gido vién dé
kiém tra vé ning luc, trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu cua nguoi du tuyén.

Tir ngdy 04/12/2023
dén ngay 09/12/2023

05

Hoi ddng tuyen dung trinh S¢ Gido duc
va Dao tao thim dinh két qua.

Tur ngay 11/12/2023
dén ngay 15/12/2023

06

Hoi ddng niém yét cong khai két qua xét
tuyén, danh sach thi sinh triing tuyén tai
tru s¢ lam viéc va trén trang thong tin
dién tir cua co quan (khi c6 quyét dinh
phé duyét két qua tring tuyen) Thoéng
bdo nguoi trung tuyen dén don vi dé
hoan thién hd so tuyén dung theo quy
dinh.

Tir ngay 20/12/2023
dén ngay 23/12/2023




3. Hoan thién hé so tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong béo két qua tring tuyén, ngudi
tring tuyén phai dén Truong THPT Doan Két dé hoan thién hd so tuyén dung.

- Hb so tuyén dung bao gom:

+ Ban sao van bang, ching chi theo yéu cu ciia vi tri viéc lam dy tuyén (cong
ching), chimg nhan dbi tugng wu tién (néu co);

+ Trudng hop nguoi tring tuyén cé bang tét nghiép chuyén moén da chudn dau ra vé
ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma twong Ung véi yéu cau cia vi tri viée lam dy tuyén
thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngit, tin hoc.

+ Phiéu ly lich tu phap sé 1 do co quan c6 thdm quyén cép.

Trudng hop ngudi triing tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung theo quy dinh
hodc ¢c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat hién str
dung vin bang, chtmg chi, chimg nhan khéng dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi
Thu trudng bao cdo S& Gido duc va Do tao ra quyét dinh hiy két qua trang tuyén.

VIL. HOI PONG TUYEN DUNG

1. Du kién Hdi ddng tuyén dung

Hoi déng Tuyén dung vién chirc dot 2 ndm hoc 2023-2024 gdm cac thanh vién sau:

1. Ong: Trén Anh Quén Hiéu trudong — Chu tich Hoi ddng;

2. Ong: Pham Thanh Lam Ph6 Hiéu truong  — Pho Chu tich Hoi déng;
3. Ong: Chu Manh Hoai Phé Hi¢u trusng  — Phé Chu tich Hoi dong;
4. Ba: Mai Thi Thu T6 truémg t6 VP — T truéng VP — Uy vién;
5. Ong: Pham Van Minh Thu ky Hoi ddng  — Uy vién kiém Thu ky;

2. Nhiém vu va quyén han ciia Hji ddng tuyén dung

Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tép thé, quyét dinh theo da so
truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y klen ma Chi tich Hoi dong tuyén
dung da bidu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a. Thanh 18p cac bd phén giup viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; Ban kiém
tra sat hach khi t6 chire thuc hién thue hanh tai vong 2.

b. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, & chirc thi, chim thi, chim phue khao theo quy
ché;

¢. Béo céo véi S Gido duc va Pao tao quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét
tuyén;

d. Giai quyét khiéu nai, t cao trong qué trinh té chirc thi tuyén, xét tuyén;

d. Hoi dong tuyén dung tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém wvu.

VIII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Nha trudng ban hanh thong béo tuyén dung; quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén
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dung va dé xuat cac Ban giup viéc Hoi dong.

2. Bo phan Coéng nghé thong tin nha truong ding nhiing thong tin vé tuyén dung
vién chirc trén céc phuong tién thong tin (ding bao) va trang thong tin dién tir ctia nha
trudong.

3. Van phong nha truong chuén bi tiép nhan va tdng hop sb luong theo Phiéu dang
ky du tuyén.

4. Bo phan Hb so kiém tra phiéu ding ky du tuyén.

5. Bo phan Ké toan nha trudng 1ap du toan kinh phi to chirc ky xét tuyén.

6. BY phén chuyén mén nha trudng chuén bi t chirc thi thuc hanh gidng day dé

kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu clia ngudi du tuyén.

7. Ban Thanh tra nhin dan cén cur Igé hoach tuyén dung tham muu Ban Giam hi¢u
nha truong thanh 1ap Ban giam sat ky tuy€n dung.

Trén day la K& hoach tuyén dung vién chirc dot 2 ndm hoc 2023 - 2024 cta Truong
THPT Poan Két kinh giri S& Gido duc va Dao tao phé duyét./.

Noi nhin: P "“H‘H:.LU TRUON G
- S& GDPT-TCCB; /_ Lo N

- Phé Hiéu trudng;

- Cong doan, TTND;

- Luu: VT, h so tb chic.




